Abrechnung zur Erstattung verauslagter Rechnungsbeträge

verauslagt durch:

	Name
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	Anschrift
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für folgenden Zweck und Einrichtung (z. B.Schule/Kindergarten):
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	Firma
	Bezeichnung
	Betrag
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	Gesamtbetrag
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Bitte den Betrag auf folgendes Konto überweisen:

	IBAN
	
[bookmark: Text26]     

	BIC
	
[bookmark: Text27]     

	Kreditinstiut
	
[bookmark: Text28]     




	Ort, Datum
	Unterschrift Zahlungsempfänger

	[bookmark: Text29]     
	






Genehmigung d. Unterschriftsbefugten der jew. Einrichtung: _________________________


Bitte die Originalrechnungen bzw. -quittungen auf der Rückseite (und evtl. DIN A4-Folgeblätter beidseitig) lesbar mit Tesafilm aufkleben (Kassenzettel längsseitig und Klebung an der oberen Kante, keine Überstände, keine Überlappungen da die Scannung nur im A4-Format möglich ist). Bitte keine Heftklammern verwenden.
